Datenschutzinformationen des Liegenschafts- und
Schulverwaltungsamtes des Landkreises Uckermark

N
UCKERMARK

- Stand Januar 2019 —

Sehr geehrte Blrgerinnen und Burger,

der Schutz lhrer personenbezogenen Daten ist uns wichtig. Daher informieren wir
Sie im Folgenden entsprechend Artikel 13 ff. der Datenschutzgrundverordnung
(DSGVO) uber die im Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt des Landkreises
Uckermark vorgenommenen Verarbeitungen personenbezogener Daten und klaren
Sie Uber die Ihnen in diesem Zusammenhang zustehenden Rechte auf.

Teil A — allgemeine Datenschutzinformationen

ch und an wen kann ich mich

A.1. Wer ist fur die Datenverarbeitung verantwortli

wenden?

Verantwortlich fur die Datenverarbeitung im Landkreis Uckermark ist die Landrétin
des Landkreises Uckermark, Frau Karina Dork.

Frau Marita Rudick Ubt die Funktion der behérdlichen Datenschutzbeauftragten des
Landkreises aus.

Ansprechpartner fir den Zustandigkeitsbereich des Liegenschafts- und Schulverwal-
tungsamtes ist der Amtsleiter, Herr Falke.

Die vorgenannten Verantwortlichen erreichen Sie wie folgt:

Landratin Datenschutzbeauftrage Amtsleiter Liege n-
des Landkreises schafts- und Schul-
Uckermark verwaltungsamt
Post Landkreis Uckermark Landkreis Uckermark Lfir;dlgr?;i#;fﬁrﬂqﬁk
Landrétin Datenschutzbeauftragte g
: R : . Schulverwaltungsamt
Frau Karina Dork Frau Marita Rudick Herrmn Falke
Karl-Marx-Stral3e 1 Karl-Marx-Stral3e 1 Karl-Marx-StraRe 1
17291 Prenzlau 17291 Prenzlau 17291 Prenzlau
Telefon 03984/70-1000 03984/70-2100 03984/70-1165
FAX 03984/70-4099 03984/70-4099 03984/70-4965
E-Mail landraetin@uckermark.de dsbkp@uckermark.de lie-schu@uckermark.de

A.2. Fur welche Zwecke verarbeiten wir Ihre Daten u  nd auf welcher rechtlichen

Grundlage?

Das Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt des Landkreises hat ein breit gefa-
chertes Aufgabenspektrum. Zu den Aufgaben gehéren die Verwaltung und Bewirt-
schaftung der sich im Eigentum des Landkreises Uckermark befindenden Liegen-
schaften wie Verwaltungs-, Schulgebaude und Grundsticke. Des Weiteren erfolgt
eine Begleitung bei Planung und Ausfuihrung von Hoch- und Tiefbaumalinahmen an
den kreislichen Liegenschaften sowie der KreisstraRen. Ein weiterer grofR3er Aufga-
benkomplex ist die Aufgabe der Schultragerschaft fur die Schulen in kreislicher Tra-
gerschaft, die Schulentwicklungsplanung sowie allgemeine Aufgaben der Schulver-
waltung. Daneben umfasst das Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt das Amt fr
Ausbildungsférderung, das fir die Gewahrung von Mitteln der Bundes- und Landes-
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ausbildungsférderung (BAfoG/BbgAfoG) sowie der beruflichen Aufstiegsfortbildungs-
forderung (AFBG) zustandig ist.

Im Zusammenhang mit den genannten Aufgabenbereichen stehen unterschiedlichste
Verarbeitungen von personenbezogenen Daten.

Allgemein erfolgen die Verarbeitungen:

* zur Umsetzung uns obliegender gesetzlicher Verpflichtungen bzw. zur Erfll-
lung uns gesetzlich Gbertragener Aufgaben (z.B. Meldepflichten, Bearbeitung
von Leistungsantragen),

» zur Erfullung privatrechtlicher Vertrdge oder zur Vertragsvorbereitung auf An-
frage der betroffenen Person oder

« weil Sie uns eine Einwilligung zu der Verarbeitung lhrer personenbezogenen
Daten fur einen oder mehrere bestimmte Zwecke gegeben haben.

Die Datenverarbeitung stitzt sich entweder auf eine spezifische Regelung in einem
Fachgesetz oder 8§ 5 Abs. 1 Brandenburgisches Datenschutzgesetz (BbgDSG) je-
weils i.V.m. Artikel 6 Abs. 1 lit. c oder e DSGVO.

Datenverarbeitungen zum Zwecke von Vertragsabschlissen oder deren Umsetzung
beruhen auf Artikel 6 Abs. 1 lit. b DSGVO.

Sofern Sie uns lhre Einwilligung zur Datenverarbeitungen erteilt haben, ist die recht-
liche Grundlage Artikel 5 Abs. 1 lit. a DSGVO.

Detaillierte Angaben zu den einzelnen Verarbeitungsvorgangen konnen Sie dem Tell
B dieser Datenschutzinformationen entnehmen.

A.3. Werden meine Daten an Dritte weitergegeben?

Sie haben lhre personenbezogenen Daten dem zustdndigen Fachbereich im Liegen-
schafts- und Schulverwaltungsamt bereitgestellt.

Eine Ubermittlung lhrer Daten an andere Organisationseinheiten innerhalb der Kreis-
verwaltung erfolgt nur, sofern dies zur Durchsetzung unserer vertraglichen Anspri-
che oder zur Erfullung unserer vertraglichen oder gesetzlichen Pflichten erforderlich
ist (z.B. Datenbereitstellung an Bereich Haushalt oder Kreiskasse zur Zahlung von
Leistungen oder Einzug von Forderungen).

AulRerhalb der Kreisverwaltung Uckermark dirfen wir Daten nur weitergeben, wenn
gesetzliche Bestimmungen dies gebieten, Sie in die Ubermittlung eingewilligt haben
bzw. wir die Daten fur Sie erkennbar bereits im Rahmen einer Auftragsverarbeitung
fur den Empfanger erheben und verarbeiten.

In Einzelfallen erfolgt eine programmgesteuerte Ubertragung von Daten an dritte Ein-
richtungen zum Zwecke einer dezentralen Datenspeicherung.

Ubermittelt wird jeweils nur der Teil der Daten, welcher fir die Erfillung der konkre-
ten Aufgabe unbedingt erforderlich ist.

Nahere Angaben bezuglich erfolgender Datentibermittlungen finden Sie im Teil B
dieser Datenschutzinformationen.

A.4. Muss ich Daten bereitstellen? Was passiert, we  nn ich meine Daten nicht

zur Verfigung stelle?

Sofern Sie bei uns einen Antrag auf eine gesetzliche Leistung stellen oder Sie einen
privatrechtlichen Vertrag mit uns schliel3en wollen, ist es notwendig, dass Sie uns die
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zu diesem Zweck unbedingt erforderlichen Angaben (Pflichtangaben) bereitstellen.
Die fur das jeweilige Anliegen bendtigten Pflichtangaben ergeben sich entweder aus
gesetzlichen Vorschriften oder aus der Natur des Anliegens.

Nicht zwingend zur Zweckerfillung notwendige Angaben sind freiwillig und bedurfen
fur die Erhebung Ihrer ausdricklichen Einwilligung.

In den durch das Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt bereitgestellten Antrags-
formularen sind freiwillige und pflichtige Angaben entsprechend gekennzeichnet und
eine ggf. erforderliche Einwilligungserklarung ist beigefugt.

Stellen Sie uns die bendtigten Pflichtangaben nicht zur Verfiigung ist die Bearbeitung
und Umsetzung Ihres Anliegens unmdéglich, d.h. die beantragte gesetzliche Leistung
kann nicht erbracht werden oder ein privatrechtlicher Vertrag kann nicht geschlossen
werden. Der Verzicht auf die Mitteilung der als freiwillig gekennzeichneten Angaben
hat keine Auswirkung auf die Realisierung lhres Anliegens, kann jedoch im Einzelfall
zu einer aufwendigeren oder verzogerten Bearbeitung/Umsetzung fihren (z.B. Ver-
zbgerung bei der Kontaktaufnahme mit Antragsteller bei Verzicht auf Angabe einer
Telefonnummer).

A.5. Wie lange werden die personenbezogenen Daten a ufbewahrt bzw. wann

werden diese geldscht?

Ihre Daten werden grundsatzlich nach der Erhebung nur so lange gespeichert, wie
dies fur die Erfullung unserer gesetzlichen Pflichten oder zur Umsetzung von privat-
rechtlichen Vertragen erforderlich ist. Die Dauer der Datenspeicherung bzw. Aufbe-
wahrung der Unterlagen richtet sich nach gesetzlich oder kreisintern festgelegten
Aufbewahrungsfristen (z.B. Archivfristen It. Dienstanweisung Schriftgutordnung).
Nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen werden die Daten regelméafiig geldscht.

Die genauen LOsch- bzw. Aufbewahrungsfristen werden im Teil B dieses Dokuments
aufgefuhrt.

Im Einzelfall kbnnen sich langere Aufbewahrungsfristen ergeben, z.B. wenn dies zum
Erhalt von Beweismitteln in Rechtsstreitverfahren oder zum Nachweis offener Forde-
rungen im Rahmen der Verjahrungsfristen erforderlich ist.

A.6. Inwieweit findet eine automatisierte Entscheid  ungsfindung oder ein Profi-

ling statt?

Im Rahmen unserer Aufgabenerfillung nutzen wir keine automatisierte Entschei-
dungsfindung. Ein Profiling wird nicht vorgenommen.

A.7. Welche Datenschutzrechte stehen mir zu?

Aus der Datenschutzgrundverordnung ergeben sich verschiedene Rechte im Zu-
sammenhang mit der Verarbeitung personenbezogener Daten. Sie kdnnen sich
grundsatzlich nur auf die im Folgenden angegebenen Rechte berufen, wenn Sie per-
sonlich betroffen sind, d.h. lhre eigenen personenbezogenen Daten verarbeitet wer-
den.

Sie haben das Recht auf Auskunft dartber, ob Sie betreffende personenbezogene
Daten verarbeitet werden und sofern dies der Fall ist ein Auskunftsrecht Gber die zu
Ihrer Person gespeicherten Daten (Art. 15 DSGVO).
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Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein
Recht auf Berichtigung zu (Art. 16 DSGVO).

Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so kénnen Sie die Loschung oder
Einschrankung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbei-
tung einlegen (Art. 17, 18 und 21 DSGVO).

Wenn Sie in die Datenverarbeitung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenver-
arbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren
durchgefthrt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf Dateniibertragbarkeit zu
(Art. 20 DSGVO).

Sollten Sie von lhren oben genannten Rechten Gebrauch machen, wird geprift, ob
die gesetzlichen Voraussetzungen hierfur erfillt sind.

In Bezug auf das Auskunftsrecht haben Sie bitte Verstandnis dafir, dass telefonische
Auskinfte und Auskiinfte per E-Mail zu personenbezogenen Daten der Einschran-
kung unterliegen, dass erst nachgewiesen oder eindeutig erkennbar sein muss, dass
Sie die Person sind, fur die Sie sich ausgegeben. Ggf. kann ein Identifikationsnach-
weis von lhnen verlangt werden.

Erfolgt die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten auf der Grundlage einer
Einwilligung kdnnen Sie die Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Grinden mit
Wirkung fur die Zukunft widerrufen. Die Rechtmafigkeit der aufgrund der Einwilli-
gung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung wird durch diesen nicht berihrt.

Des Weiteren haben Betroffene das Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehor-
de, wenn sie der Ansicht sind, dass ihre personenbezogenen Daten rechtswidrig
verarbeitet werden. Dazu kontaktieren Sie bitte die Landesbeauftragte fur den Da-
tenschutz und fiur das Recht auf Akteneinsicht, Stahnsdorfer Damm 77, 14532
Kleinmachnow, Tel. 033203/356-0, E-Mail: Poststelle@LDA.Brandenburg.de .

Teil B - Ubersicht Verarbeitungsvorgange personenbezogener Daten

Im Folgenden sind die einzelnen im Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt vorge-
nommenen Verarbeitungsvorgdnge personenbezogener Daten mit den fur Sie wich-
tigen Informationen aufgefthrt:

B.1. Bearbeitung von beantragten Verwaltungsleistun gen

(angegebene spezialgesetzliche Rechtsgrundlage jeweils i.V.m. Artikel 6 Abs. 1 lit. c,
e DSGVO, Datenherkunft: Angaben der Antragsteller in den entsprechenden An-
tragsformularen)

a) | Zweck der Verarbeitung:

Durchfuihrung des Bundesausbildungsférderungsgesetzes (BAf6G) / des Brandenburgischen
Ausbildungsférderungsgesetzes (BbgAfoG) / des Aufstiegsfortbildungsforderungsgesetzes
(AFBG)

Die Bereitstellung der nach Artikel 13 DSGVO erforderlichen Informationen erfolgt in gesonderten
Hinweisblattern zum Datenschutz, welche mit den jeweiligen Antragsformularen an die Antrag-
steller ausgegeben werden. In Hinblick auf Artikel 6 Abs. 4 DSGVO wird auf die Wiedergabe der
darin enthaltenen Informationen an dieser Stelle verzichtet und es erfolgt lediglich ein Verweis auf
die Veroffentlichungsorte der Hinweisblatter im Internet:
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BAfOG: https://lwww.bafdg.de/de/alle-antragsformulare-432.php
(Herausgeber: Bundesministerium fur Bildung und Forschung (BMBF))

BbgAfoG: https://www.uckermark.de/Burgerservice/Bildung (Link Brandenburgisches Ausbil-
dungsforderungsgesetz)

(Herausgeber: Ministerium fiir Wissenschaft, Forschung und Kultur des Landes Brandenburg
(MWFK))

AFBG: https://www.aufstiegs-bafoeg.de/de/antragsformulare-1702.html
(Herausgeber: Bundesministerium fur Bildung und Forschung (BMBF))

b)

Zweck der Verarbeitung:

Erstattung des im Schulbuchverkauf fir den Erwerb von Schulbiichern aufgewendeten Eigenan-
teils

Rechtsgrundlage:

§ 111 Brandenburgisches Schulgesetz (BbgSchulG) i.V.m. der Verordnung Uber die Zulassung
von Lernmitteln und Uber die Lernmittelfreiheit (Lernmittelverordnung — LernMV) i.V.m. § 5 Abs. 1
Brandenburgisches Datenschutzgesetz (BbgDSG)

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt
extern: -

Aufbewahrungs -/Loschfristen:

10 Jahre

c)

Zweck der Verarbeitung:

Durchfuhrung der Schilerbeférderung: Ausgabe Schuilerfahrausweis, Spezialverkehr und Erstat-
tung von Kosten der Schilerbeférderung

Rechtsgrundlage:

§ 112 BbgSchulG i.V.m. Satzung fur die Schilerbeférderung im Landkreis Uckermark (Schilerbe-
forderungssatzung) i.V.m. § 65 Abs. 3 BbgSchulG bzw. § 5 Abs. 1 BbgDSG

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt
extern: Uckermarkische Verkehrsgesellschaft (UVG mbH), den Spezialverkehr durchfiihrende
Taxi- und Fuhrunternehmen

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

Loschung nach 4 Jahren (elektronisch erfasste Daten) bzw. 5 Jahren (Papierakten)

d)

Zweck der Verarbeitung:

Zuschussgewahrung fur die Kosten fir Unterkunft und Verpflegung fur Auszubildende im dualen
System

Rechtsgrundlage:

§ 115 Satz 2 und 3 BbgSchulG i.V.m. Richtlinien zur Gewahrung von Zuwendungen an Berufs-
schilerinnen und Berufsschiiler zu den Kosten fiir Unterkunft und Verpflegung bei notwendiger
auswartiger Unterkunft (RL-Unterkunft-Verpflegung — RL-UV) i.V.m. § 5 Abs. 1 BbgDSG

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt
extern: -

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

10 Jahre (Vorhaltefrist bei Landesmitteln)
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B.2. gesetzliche Aufgaben

(angegebene spezialgesetzliche Rechtsgrundlage jeweils i.V.m. Artikel 6 Abs. 1 lit. c,
e DSGVO)

a)

Zweck der Verarbeitung:

Rechnungslegung beziiglich der entstehenden Schulkosten gegeniiber anderen Schultragern
innerhalb des Landes Brandenburg

Rechtsgrundlage:

§ 116 BbgSchulG i.V.m. 8 65 Abs. 3 BbgSchulG bzw. § 5 Abs. 1 BbgDSG

Datenherkunft:

Meldung der Schulen in Tragerschaft des Landkreises Uckermark tber Schiler mit Herkunft aus
anderen Landkreisen

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt
extern: Herkunftslandkreise der Schiiler

Aufbewahrungs -/Loschfristen:

10 Jahre

b)

Zweck der Verarbeitung:

Videoiliberwachung Verwaltungskomplexe

Rechtsgrundlage:

Artikel 6 Abs. 1 lit. f DSGVO

Datenherkunft:

eigene Erhebung durch Videolberwachungstechnik

Datenweitergabe :

intern: -
extern: -

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

5 Tage

Zusétzlich zu den in diesem Dokument enthaltenen ausfiihrlichen Datenschutzinformationen wird
Uber grundlegende mit der Videoilberwachung im Zusammenhang stehende Informationen in
vorgelagerten Hinweisschildern nach Artikel 13 DSGVO informiert. Diese sind an zentralen Stel-
len innerhalb videoliberwachter Standorte angebracht.

B.3. Vorbereitung und Erfullung privatrechtlicher V ertrage

(angegebene spezialgesetzliche Rechtsgrundlage jeweils i.V.m. Artikel 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO, Datenherkunft: Angaben der Vertragspartner)

a)

Zweck der Verarbeitung:

Nutzung von UnterrichtsrAumen an Schulen in kreislicher Tragerschaft durch Dritte und Rech-
nungslegung

Rechtsgrundlage:

Arbeitsanweisung zur Erhebung von Entgelten fur die stundenweise Nutzung von Raumen in
Schulen und Einrichtungen in Tragerschaft des Landkreises Uckermark im Zustandigkeitsbereich
des Amtes 65

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt, Bereich Gebaudebewirtschaftung des Liegenschafts- und Schulverwal-
tungsamtes, betroffene Schule
extern: vertraglich gebundene Hauswartfirma

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

5 Jahre
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b)

Zweck der Verarbeitung:

Nutzung von Sportstéatten in kreislicher Tragerschaft durch Vereine und sonstige Dritte und Rech-
nungslegung

Rechtsgrundlage:

Entgeltordnung fiir die Nutzung von Sportstatten in Tragerschaft des Landkreises Uckermark

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt, betroffene Schule, Bereich Gebaudebewirtschaftung des Liegenschafts-
und Schulverwaltungsamtes
extern: vertraglich gebundene Hauswartfirma

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

5 Jahre

Zweck der Verarbeitung:

Vermietung von PKW-Stellflachen

Rechtsgrundlage:

Artikel 6 Abs. 1 lit. b DSGVO

Datenweitergabe :

intern: Gehaltsstelle (Mietzahlung fur Mitarbeiter), Amt fir Finanzen (Mietzahlung sonstige Nut-
zer)
extern: -

Aufbewahrungs -/Léschfristen:

Léschung mit Beendigung des Mietvertrages

d)

Zweck der Verarbeitung:

Abschluss und Erfullung grundstiickrechtlicher Vereinbarungen und Vertrage (Miet-, Kauf-, Pacht-
und Erbbaurechtsvertrage, Gestattungsvertrage, z.B. Bauerlaubnis- und Nutzungsvereinbarun-

gen)

Rechtsgrundlage:

Artikel 6 Abs. 1 lit. b DSGVO, Artikel 6 Abs. 1 lit. c, e i.V.m. 8 5 Abs. 1 BbgDSG

Datenweitergabe :

intern: Bereich Haushalt, Bereich Gebaudemanagement Liegenschafts- und Schulverwaltungs-
amt, Kataster- und Vermessungsamt Landkreis Uckermark
extern: Notariate, Amtsverwaltungen, Finanzamter, Grundbuchamter

Aufbewahrungs -/Loschfristen:

30 Jahre

Weitere Informationen zu den im Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt erfolgen-
den Verarbeitungsvorgangen enthalten die durch uns erstellten Verzeichnisse der
Verarbeitungstatigkeiten nach Artikel 30 DSGVO. Die darin aufgefihrten Angaben
sind grundsatzlich zur Einsichtnahme durch Jedermann bestimmt und kénnen bei
Bedarf beim Amtsleiter des Liegenschafts- und Schulverwaltungsamtes, Herrn Falke,
eingesehen werden. Zu diesem Zwecke ist eine vorherige Terminvereinbarung erfor-
derlich.

FUr sonstige allgemeine Fragen und Auskinfte zum Thema Datenverarbeitung im
Liegenschafts- und Schulverwaltungsamt des Landkreises steht Ihnen ebenfalls Herr
Falke unter den in Pkt. A.1. genannten Kontaktdaten zur Verfligung.
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